
ОБРАЗЦИ НА ДОКУМЕНТИ, КАКТО И УКАЗАНИЕ ЗА ПОДГОТОВКАТА ИМ
УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ДОКУМЕНТИТЕ В ОФЕРТАТА
РАЗДЕЛ І. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
1. В процедурата за възлагане на обществена поръчка може да участва всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява доставки съгласно законодателството на държавата, в която то е установено, което отговаря на условията, посочени в Закона за обществени поръчки (ЗОП) и обявените от Възложителя изисквания.

А. Изисквания за лично състояние:
2. Възложителят ще отстрани от участие в процедура за възлагане на обществена поръчка участник, за когото е налице някое от обстоятелствата от чл. 54, ал. 1 от ЗОП, т.е. когато:

2.1) е осъден с влязла в сила присъда, за престъпление по чл. 108а, чл. 159а - 159г, чл. 172, чл. 192а, чл. 194 - 217, чл. 219 - 252, чл. 253 - 260, чл. 301 - 307, чл. 321, 321а и чл. 352 - 353е от Наказателния кодекс;

2.2) е осъден с влязла в сила присъда, за престъпление, аналогично на тези по т. 1, в друга държава членка или трета страна;

2.3) има задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс и лихвите по тях към държавата или към общината по седалището на възложителя и на кандидата или участника, или аналогични задължения съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, доказани с влязъл в сила акт на компетентен орган;

2.4) е налице неравнопоставеност в случаите по чл. 44, ал. 5 от ЗОП;

2.5) е установено, че:

а) е представил документ с невярно съдържание, свързан с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;

б) не е предоставил изискваща се информация, свързана с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;

2.6.) е установено с влязло в сила наказателно постановление или съдебно решение, нарушение на чл. 61, ал. 1, чл. 62, ал. 1 или 3, чл. 63, ал. 1 или 2, чл. 118, чл. 128, чл. 228, ал. 3, чл. 245 и чл. 301 – 305 от Кодекса на труда или чл. 13, ал. 1 от Закона за трудовата миграция и трудовата мобилност или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен;

2.7.) е налице конфликт на интереси, който не може да бъде отстранен.
"Конфликт на интереси" по смисъла на § 2, т. 21 от Допълнителните разпоредби на ЗОП е налице, когато възложителят, негови служители или наети от него лица извън неговата структура, които участват в подготовката или възлагането на обществената поръчка или могат да повлияят на резултата от нея, имат интерес, който може да води до облага по смисъла на чл. 54 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество и за който би могло да се приеме, че влияе на тяхната безпристрастност и независимост във връзка с възлагането на обществената поръчка.
3. Освен на основанията, посочени по-горе, Възложителят отстранява от участие:

а/ участник, който не отговаря на поставените критерии за подбор или не изпълни друго условие, посочено в обявлението за обществена поръчка или в документацията;

б/ участник, който е представил оферта, която не отговаря на:

· предварително обявените условия на поръчката;

· правила и изисквания, свързани с опазване на околната среда, социалното и трудовото право, приложими колективни споразумения и/или разпоредби на международното екологично, социално и трудово право, които са изброени в приложение № 10 към чл. 115 от ЗОП;

в/ участник, който не е представил в срок обосновката по чл. 72, ал. 1 ЗОП или чиято оферта не е приета съгласно чл. 72, ал. 3 – 5 ЗОП;

г/ участници, които са свързани лица;

д/ участник, който няма право да участва в обществени поръчки на основание чл. 3, т. 8 във вр. с чл. 5, ал. 1, т. 3 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРКЛТДС), освен когато не са налице условията по чл. 4 от закона;

е/ участник попадащ в обхвата на приложното поле на чл. 69, ал. 1 и 2 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество.
УТОЧНЕНИЕ: участник, за когото са налице основания по чл. 54, ал. 1 ЗОП, има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност, въпреки наличието на съответното основание за отстраняване. За тази цел участникът може да докаже, че: 

1. е погасил задълженията си по чл. 54, ал. 1, т. 3 ЗОП, включително начислените лихви и/или глоби или че те са разсрочени, отсрочени или обезпечени;

2. е платил или е в процес на изплащане на дължимо обезщетение за всички вреди, настъпили в резултат от извършеното от него престъпление или нарушение;

3. е изяснил изчерпателно фактите и обстоятелствата, като активно е съдействал на компетентните органи, и е изпълнил конкретни предписания, технически, организационни и кадрови мерки, чрез които да се предотвратят нови престъпления или нарушения
4. е платил изцяло дължимото вземане по чл. 128, чл. 228, ал. 3 или чл. 245 от Кодекса на труда.

Възложителят преценява предприетите от участника мерки, като отчита тежестта и конкретните обстоятелства, свързани с престъплението или нарушението.

В случай че предприетите от участника мерки са достатъчни, за да се гарантира неговата надеждност, възложителят не го отстранява от процедурата.
Основанията, посочени в т. 2.1, 2.2 и 2.7 се отнасят за лицата, които представляват участника и за членовете на неговите управителни и надзорни органи съгласно регистъра, в който е вписан участникът, ако има такъв, или документите, удостоверяващи правосубектността му. Когато в състава на тези органи участва юридическо лице, основанията се отнасят за физическите лица, които го представляват съгласно регистъра, в който е вписано юридическото лице, ако има такъв, или документите, удостоверяващи правосубектността му. В случаите, когато участникът, или юридическо лице в състава на негов контролен или управителен орган се представлява от физическо лице по пълномощие, основанията по т. 2.1, 2.2 и 2.7 се отнасят и за това физическо лице. Точка 2.3 не се прилага, когато размерът на неплатените дължими данъци или социалноосигурителни вноски е до 1 на сто от сумата на годишния общ оборот за последната приключена финансова година, но не повече от 50 000 лв.
Документите, чрез които се доказва липсата на основания за отстраняване са:
а/
свидетелство за съдимост – т. 2.1, 2.2 и 2.7;

б/
удостоверение от органите по приходите и удостоверение от общината по седалището на Възложителя и на участника по – т. 2.3;

в/
удостоверение от органите на Изпълнителна агенция „Главна инспекция по труда“ – т. 2.6;
г/ декларация за липса на основания за отстраняване – т. 2.4, 2.5 и 2.7.

4. При подаване на оферта участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по чл. 54 от ЗОП и липсата на обстоятелствата по чл. 3, т. 8 от ЗИФОДРЮПДРКЛТДС, с попълване на съответната част от електронния Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП). Липсата на обстоятелствата по чл. 3, т. 8 от ЗИФОДРЮПДРКЛТДС и участниците декларират в частта национални основания – част ІІІ, раздел Г от ЕЕДОП. 

4.1. В ЕЕДОП, в част  ІІІ, раздел Г, участникът,  както и съдружник  в обединение, подизпълнител, трето лице (ако има такива) посочва: че за представлявания от него:  участник, съдружник  в обединение, подизпълнител, трето лице (посочва се вярното) не са налице условия, възпрепятстващи участието му  в процедури за възлагане на обществени поръчки, съгласно Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици.
Забележка: съгласно  чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици: На дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, и на контролираните от тях лица се забранява пряко и/или косвено: участие в процедура по обществени поръчки по Закона за обществените поръчки и нормативните актове по прилагането му, независимо от характера и стойността на обществената поръчка, включително и чрез гражданско дружество/консорциум, в което участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим.
4.2. Участникът в ЕЕДОП в част ІІІ, раздел Г от ЕЕДОП,  посочва във връзка с  чл. 101, ал. 11 от ЗОП,  във връзка с чл. 107, т. 4 от ЗОП, че представлявания от  него участник, не е свързано лице с друг участник в същата процедура. В случай, че комисията за провеждане на процедурата установи, че посоченото е невярно, отстранява от процедурата всички участници, които са свързани лица. 

Свързани лица не могат да бъдат самостоятелни участници в една и съща процедура (чл. 101, ал. 11 от ЗОП). Възложителят отстранява от процедурата участници, които са свързани лица (чл. 107, т. 4 от ЗОП). 
"Свързани лица" са тези по смисъла на § 1, т. 13 и 14 от допълнителните разпоредби на Закона за публичното предлагане на ценни книжа.

§ 1, т. 13  "Свързани лица" са:

а) лицата, едното от които контролира другото лице или негово дъщерно дружество;

б) лицата, чиято дейност се контролира от трето лице;

в) лицата, които съвместно контролират трето лице;

г) съпрузите, роднините по права линия без ограничения, роднините по съребрена линия до четвърта степен включително и роднините по сватовство до четвърта степен включително.

§ 1, т. 14   "Контрол" е налице, когато едно лице:

а) притежава, включително чрез дъщерно дружество или по силата на споразумение с друго лице, над 50 на сто от броя на гласовете в общото събрание на едно дружество или друго юридическо лице; или

б) може да определя пряко или непряко повече от половината от членовете на управителния или контролния орган на едно юридическо лице; или

в) може по друг начин да упражнява решаващо влияние върху вземането на решения във връзка с дейността на юридическо лице.

5. Отстраняването на участниците се извършва съобразно изискванията на  чл. 57 от ЗОП.

6. Доказването липсата на основанията за отстраняване се извършва по реда на чл. 58 от ЗОП.

7. Указания за попълване и представяне на Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) - Образец № 2:

7.1. ЕЕДОП се попълва и подписва от всички лица по чл. 40, ал. 1 ППЗОП в съответствие с изискванията на закона и условията на възложителя, а когато е приложимо - ЕЕДОП за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице, за всеки подизпълнител и за всички трети лица, чиито капацитет ще бъдат ангажиран в изпълнението на поръчката. ЕЕДОП се предоставя информацията, изисквана от възложителя, и се посочват данни относно публичните регистри, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, са длъжни да предоставят информация;

7.2. Участник (икономически оператор), който участва самостоятелно в обществената поръчка и не използва капацитета на трети лица и подизпълнители, за да изпълни критериите за подбор, попълва и представя един ЕЕДОП. В случай на различие в декларираните обстоятелства, свързани с личното състояние или при необходимост от защита на личните данни, се попълва отделен ЕЕДОП за всяко или за някое от лицата. В случаите, когато се подава повече от един ЕЕДОП, обстоятелствата, свързани с критериите за подбор, се съдържат само в ЕЕДОП, подписан от лице, което може самостоятелно да представлява участника (икономическия оператор).

7.3. Участник (икономически оператор), който участва самостоятелно, но ще ползва капацитета на едно или повече трети лица, по отношение на критериите за подбор, представя отделен ЕЕДОП за всяко едно от третите лица. Третите лица трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет и за тях не следва да са налице основанията за отстраняване от процедурата. Участникът (икономически оператор) попълва раздел В „Информация относно използването на капацитета на други субекти“ на част ІІ от ЕЕДОП. Ако полето е попълнено с „Да“ се представя ЕЕДОП надлежно попълнен и подписан от лицата по чл. 40, ал. 1 от ППЗОП, за третите лица. В ЕЕДОП се посочва информацията, изисквана съгласно раздели А и Б от част ІІ, попълва се част ІІІ „Основания за изключване“ и част ІV „Критерии за подбор“ само по отношение на ресурса, който се предоставя за използване.

7.4. Участник (икономически оператор), който участва самостоятелно, но ще ползва един или повече подизпълнители, представя попълнен отделен ЕЕДОП за всеки един от подизпълнителите. Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела на поръчката, който ще изпълняват, и за тях не следва да са налице основания за отстраняване от процедурата. Участникът (икономически оператор) попълва раздел Г „Информация за подизпълнители, чийто капацитет икономическият оператор няма да използва“ на част ІІ от ЕЕДОП. Ако полето е попълнено с „Да“ се представя ЕЕДОП за всеки подизпълнител надлежно попълнен и подписан от лицата по чл. 40, ал. 1 ППЗОП. В ЕЕДОП подизпълнителят/лите посочват информацията, изисквана съгласно раздели А и Б от част ІІ и попълват част ІІІ „Основания за изключване“.

7.5. Участниците могат да използват ЕЕДОП, който вече е бил използван при предходна процедура за обществена поръчка, при условие че потвърдят, че съдържащата се в него информация все още е актуална.

Б. Критерии за подбор:

Годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност.

Няма.

Икономическо и финансово състояние.
Възложителят не поставя изисквания за икономическо и финансово състояние.

Технически и професионални способности.
1.
Възложителят изисква, участниците да прилагат системи за управление на качеството (чл. 63, ал. 1 т. 10 от ЗОП).

Документ за доказване на съответствието с поставения критерий за подбор в случаите на чл. 67, ал. 5 и чл. 112, ал. 1, т. 2 от ЗОП – заверено „вярно с оригинала“ копие на валиден сертификат за съответствие на системата за управление на качеството на участника със стандарта БДС EN ISO 9001 или еквивалентен, с обхват съответстващ на предмета на поръчката (чл. 64, ал. 3 от ЗОП).

Сертификатите трябва да са издадени от независими лица, които са акредитирани по съответната серия европейски стандарти от Изпълнителна агенция „Българска служба за акредитация“ или от друг национален орган по акредитация, който е страна по Многостранното споразумение за взаимно признаване на Европейската организация за акредитация, за съответната област или да отговарят на изискванията за признаване съгласно чл. 5а, ал. 2 от Закона за националната акредитация на органи за оценяване на съответствието.
Възложителят приема еквивалентни сертификати, издадени от органи, установени в други държави членки. Възложителят приема и други доказателства за еквивалентни мерки за осигуряване на качеството, когато участникът не е имал достъп до такива сертификати или е нямал възможност да ги получи в съответните срокове по независещи от него причини. В тези случаи участникът трябва да е в състояние да докаже, че предлаганите мерки са еквивалентни на изискваните.

Съответствието си с поставения критерий за подбор, участниците декларират както следва:
При подаване на оферта участниците декларират съответствието с минималното изискване, чрез посочване на стандарта, съгласно който прилагат внедрена и сертифицирана система за управление на качеството.
Данните се представят чрез попълване на информацията в Част IV: „Критерии за подбор“, буква „Г“ – „Стандарти за осигуряване на качеството и стандарти за екологично управление“ от ЕЕДОП. 
Ако съответните документи са на разположение в електронен формат, моля, посочете: уеб адрес, орган или служба, издаващи документа, точно позоваване на документа.
2.
Възложителят изисква, участникът да е изпълнил дейности с предмет и обем, идентични или сходни с тези на поръчката, за последните три години от датата на подаване на офертата (чл. 63, ал. 1, т. 1, б.“б“ от ЗОП).

Документи за доказване на съответствието с поставения критерий за подбор в случаите на чл. 67, ал. 5 и чл. 112, ал. 1, т. 2 от ЗОП - списък на доставките, които са идентични или сходни с предмета на обществената поръчка, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с документи, които доказват извършената доставка.
На етап подаване на оферта изискваната информация се попълва в Част ІV, Раздел В от ЕЕДОП.
Изисквано минимално ниво за критерия по т. 1: участникът трябва да прилага внедрена и сертифицирана система за управление на качеството, съгласно стандарта БДС EN ISO 9001 или еквивалент, с обхват съответстващ на предмета на поръчката.

Изисквано минимално ниво за критерия по т. 2:

По всяка обособена позиция от офертата, през последните три години от датата на подаване на офертата, самостоятелно или като участник в обединение, участникът трябва да е изпълнил най-малко една дейност с предмет и обем, идентични или сходни с тези на поръчката, за която има доказателство за извършената доставка.

Под дейности с предмет и обем „идентични или сходни с предмета на поръчката” следва да се разбира доставки на: ароматизатори за тоалетна чиния - 5000 бр., почистващи препарати за бита - 6000 литра, хотелски сапуни - 7000 бр. и препарати за професионални миялни машини - 5000 литра.

Изискването може да се докаже чрез изпълнението на един или повече договори.
ВАЖНО!!!

В случай, че при изпълнение на поръчката участникът ще ползва подизпълнители, посочените критерии за подбор се прилагат за подизпълнителите, съобразно вида и дела от поръчката, които те ще изпълняват. В случай, че участниците ползват подизпълнители в офертата следва да се представи доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.

В случай, че при изпълнение на поръчката участникът ще ползва капацитета на трети лица, последните трябва да отговарят на критериите за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет. В случай, че участникът ще ползва капацитета на трети лица, той трябва да може да докаже, че ще разполага с техните ресурси, като представи в офертата документи за поетите от третите лица задължения.

Възложителят може да изисква от участниците по всяко след отварянето на офертите да представяне на всички или част от документите, чрез които се доказва информацията, посочена в ЕЕДОП, когато това е необходимо за законосъобразното провеждане на процедурата.

Преди сключването на договор за обществена поръчка, определеният за изпълнител участник предоставя документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата, както и съответствието с поставените критерии за подбор, включително за третите лица и подизпълнителите, ако има такива.

Възложителят може да не приеме представено доказателство за технически и професионални способности, когато то произтича от лице, което има интерес, който може да води до облага по смисъла на чл. 54 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество.

Участниците могат да се позоват на капацитета на трети лица, независимо от правната връзка между тях, по отношение на критериите, свързани с техническите способности и професионалната компетентност, при условията на чл. 65, ал. 1-5 и ал. 7 от ЗОП.
ЗАБЕЛЕЖКИ:

1. Обществената поръчка е запазена за възлагане на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания или за стопански субекти, чиято основна цел е социалното и професионалното интегриране на хора с увреждания или на хора в неравностойно положение (чл. 12, ал. 1, т. 1 от ЗОП).
2. При възлагането на обществената поръчка по т. 1 могат да участват лица, при условие че най-малко 30 на сто от списъчния им състав е от хора с увреждания или такива в неравностойно положение. Лицата трябва да са регистрирани като специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания най-малко три години преди датата на откриване на настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка.
3. Специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания могат да участват в обществената поръчка по т. 1, при условие че могат да изпълнят най-малко 80 на сто от нейния предмет със собствени машини, съоръжения и човешки ресурс. За изпълнение на условието те могат да ползват подизпълнители или да се позовават на капацитета на трети лица, ако подизпълнителите или третите лица са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.
4. При определянето на ресурса по т. 3 от тези забележки в обема на собствения ресурс се включват необходимите разходи за суровини и материали, енергия, горива, водоснабдяване, лицензи и други подобни, независимо че доставчиците им не са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.
5. Не е налице изпълнение на дейности със собствено производство или ресурс, когато специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания предоставят на възложителя без съществена допълнителна преработка стоки, доставени от други лица.
6. „Специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания" са тези по смисъла на чл. 48, ал. 1 от Закона за хората с увреждания или техният еквивалент съгласно законодателството на държава членка (§ 2, т. 46 от ДР на ЗОП).
7. Участниците, за които поръчката е запазена, декларират обстоятелството и предоставят информация за съответствието им с изискванията от т. 2 - 6 в ЕЕДОП, в Част II: Информация за икономическия оператор.
8. В процедурата могат да участват и други заинтересовани лица, но офертите им се разглеждат само ако няма допуснати оферти на лицата, за които поръчката е запазена.
РАЗДЕЛ II. ПОДАВАНЕ И СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТИТЕ

1. В настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка може да участва, като подаде оферта, всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява доставките съгласно законодателството на държавата, в която то е установено.

2. За участие в процедурата, участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на условията и образците, съдържащи се в обявлението и в документацията за обществената поръчка. Неспазването на тези изисквания води до отстраняване на участника от участие в процедурата.

3. Всеки участник в настоящата процедура има право да представи само една оферта. Не се допуска представяне на варианти на офертата.

4. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да представя самостоятелно оферта.

5. В процедурата за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

6. Свързани лица не могат да бъдат самостоятелни участници в една и съща процедура.

7. Офертите и заявленията за участие се изготвят на български език, в един оригинал. 

8. Разходите, свързани с изготвянето и представянето на документите, свързани с участието в процедурата, са за сметка на участника.

9. Документите се подписват от лицето/лицата, с права да представлява/т участника, или надлежно упълномощено лице. В последния случай се представя и документ за упълномощаване – в оригинал. 

10. Документите, свързани с участието в процедурата, се представят на следния адрес: гр. София 1309, бул. „Ген. Николай Г. Столетов” № 21, стая № 3 - деловодство, до датата и часа, посочени в обявлението. За час на получаване се приема часът, отбелязан при издаване на входящ номер.

11. До изтичане на срока за подаване на оферти, всеки участник може да промени, да допълни или да оттегли офертата си.

12. Документите, свързани с участието в процедурата, се представят от участника, или от упълномощен от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка, на адреса, посочен от възложителя.

13. В случай че участникът изпраща офертата чрез препоръчана пратка с обратна разписка, разходите са за негова сметка. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното получаване на посочения от възложителя адрес в срока, определен за подаване на офертите, посочен в обявлението. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника.

14. Документите, свързани с участието в процедурата, се представят в запечатана непрозрачна опаковка, върху която се посочват: наименованието на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо; адрес за кореспонденция, телефон, и по възможност - факс и електронен адрес; наименованието на обществената поръчката.

15. Опаковката по т. 14 включва документите по чл. 39, ал. 2 и ал. 3, т. 1 от ППЗОП, опис на представените документи – по Образец № 1, както и отделен запечатан непрозрачен плик с надпис „Предлагани ценови параметри“, който съдържа ценовото предложение по чл. 39, ал. 3, т. 2 от ППЗОП. Съгласно чл. 47, ал. 6 от ППЗОП ценовите предложения могат да не се представят в запечатан плик, т.к. на основание чл. 104, ал. 2 от ЗОП в обявлението за поръчката възложителят е предвидил оценката на техническите и ценовите предложения на участниците да се извърши преди провеждане на предварителен подбор.

Офертата включва:

1. Електронен Единен европейски документ за обществени поръчки (еЕЕДОП) - Образец № 2 за участника, подписан от всички лица по чл. 40, ал. 1 ППЗОП в съответствие с изискванията на закона и условията на възложителя, а когато е приложимо - еЕЕДОП за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице, за всеки подизпълнител и за всички трети лица, чиито капацитет ще бъдат ангажиран в изпълнението на поръчката. 

2. Документи за доказване на предприетите мерки за надеждност, когато е приложимо.

3. Документът по чл. 37, ал. 4 от ППЗОП, когато е приложимо. При участник – обединение, което не е юридическо лице, се представя копие от документ за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка:

- правата и задълженията на участниците в обединението;

- разпределението на отговорността между членовете на обединението;

- дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението.
4. техническо предложение, попълнено по Образец № 3, съдържащо:
а)
предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническите спецификации и изискванията на възложителя;

б)
снимки на стоките, които ще се доставят – от всеки вид продукт минимум по един бр. 

Снимките се ще бъдат използвани за установяване на съответствието на продуктите с техническите спецификации от документацията за обществената поръчка, чрез съпоставяне на информацията от съдържанието на етикетите с наименованието, описанието и мярката на продуктите. Броят на снимките се определя от предназначението им, т.е. на тях ясно да се чете съдържанието на етикетите на продуктите, и да се вижда вида на опаковката.
5. ценово предложение, попълнено по Образец № 5 от тази документация.
Общата цена за изпълнение на поръчката без ДДС не следва да надвишава прогнозната стойност на поръчката без предвидените опции, т.е. сумата от 120 000 лева (без ДДС).
16. Участниците могат да посочат в офертите си информация, която смятат за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна. Когато участниците са се позовали на конфиденциалност, съответната информация не се разкрива от възложителя. В тези случаи, участниците попълват и прилагат комплекта документи Декларация за конфиденциална информация – по Образец № 4 от тази документация. 

РАЗДЕЛ III. ПРОГНОЗНА СТОЙНОСТ 

Прогнозната стойност на поръчката определена в съответствие с разпоредбите от чл. 21, ал. 1, 2 и 3 от ЗОП, е в размер на 180 000 лв. (словом: сто и осемдесет хиляди лева), включително предвидената опция на договора – 60 000 лева (без включен ДДС). 
РАЗДЕЛ IV. КРИТЕРИЙ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА

Офертите на участниците, отговарящи на изискванията на Възложителя ще бъдат оценявани по критерий икономически най-изгодна оферта въз основа на „най-ниска цена“. 

Класирането на участниците се извършва във възходящ ред, като на първо място се класира офертата с най-ниската предложена обща цена за изпълнение на поръчката с ДДС. 

При еднаква най-ниска общата цена за изпълнение на поръчката с ДДС предложена в две или повече оферти, комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти съгласно чл. 58, ал. 3 от ППЗОП.
РАЗДЕЛ V. ГАРАНЦИИ

Избраният изпълнител, преди сключване на договора за възлагане на обществената поръчка, следва да представи гаранция за изпълнение на договора в размер на 2% (два процента) от стойността на договора за възлагане на поръчката, без ДДС.
Изпълнителят избира формата на гаранцията измежду една от следните: 

(1) парична сума внесена по банковата сметка на Възложителя; 

(2) банкова гаранция; или 

(3) застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на Изпълнителя. 

Изисквания по отношение на гаранциите:

Когато гаранцията се представя във вид на парична сума, тя се внася по следната банкова сметка на Възложителя:

Титуляр: Главна дирекция „Изпълнение на наказанията”

Банка: „Банка ДСК“ ЕАД, клон Столетов 

IBAN: BG 83 STSA 9300 3369 7652 10

BIC: STSABGSF

Всички банкови разходи, свързани с преводите на сумата са за сметка на Изпълнителя.

Когато избраният Изпълнител представя банкова гаранция, се представя оригиналът й, като тя е безусловна, неотменяема и непрехвърляема и покрива 100 % (сто процента) от стойността на гаранцията за изпълнението му със срок на валидност, срока на действие на договора, плюс 45 дни.

В случай на учредяване на банкова гаранция, тя да съдържа условие, че при първо поискване банката следва да заплати сумата по гаранцията независимо от направените възражения и защита, възникващи във връзка с основните задължения. Всички банкови разходи, такси, комисионни и други плащания свързани с обслужването на превода на гаранцията, включително при нейното възстановяване, са за сметка на Изпълнителя.

Застраховката, която обезпечава изпълнението, чрез покритие на отговорността на изпълнителя, е със срок на валидност, срока на действие на договора, плюс 45 (четиридесет и пет) дни. възложителят следва да бъде посочен като трето ползващо се лице по тази застраховка. застраховката следва да покрива отговорността на изпълнителя при пълно или частично неизпълнение на договора, и не може да бъде използвана за обезпечение на неговата отговорността по друг договор. Разходите по сключването на застрахователния договор и поддържането на валидността на застраховката за изисквания срок, както и по всяко изплащане на застрахователно обезщетение в полза на възложителя, при наличие на основание за това, са за сметка на Изпълнителя. .

Когато избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката.

Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за възлагане на обществената поръчка.  

РАЗДЕЛ VI. ДРУГИ УКАЗАНИЯ

1. Във връзка с провеждането на процедурата и подготовката на офертите от участниците за въпроси, които не са разгледани в настоящите указания, се прилагат ЗОП, ППЗОП, обявлението и документацията за обществената поръчка. 

2. При противоречие в записите на отделните документи от документацията валидни са записите в документа с по-висок приоритет, съобразно изброяването в предходната точка. 

3. Комуникацията и действията на Възложителя и на участниците, свързани с настоящата процедура, са в писмен вид и на български език. Обменът на информация между Възложителя и заинтересованите лица/участници се извършва с електронни средства за комуникация. Когато не се използват електронни средства за комуникация обменът на информация се осъществява чрез пощенска или друга подходяща куриерска услуга или комбинация от тях и електронни средства. 

УТОЧНЕНИЕ: избраният начин на комуникация трябва да позволява удостоверяване на датата на получаване на информацията.

4. Възложителят изпраща решенията за определяне на изпълнител или прекратяване на процедурата в тридневен срок от издаването им. В решенията се посочва връзка към електронната преписка в профила на купувача, където са публикувани протоколите и окончателните доклади на комисията. Решенията се изпращат:

· на адрес, посочен от участника:

а)
на електронна поща, като съобщението, с което се изпращат, се подписва с електронен подпис, или

б)
чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка;

· по факс;
Когато решението не е получено от участника по някой от начините, посочени в т. 4 по-горе, възложителят публикува съобщение до него в профила на купувача. Решението се смята за връчено от датата на публикуване на съобщението.

При промяна в посочения адрес и факс участниците са длъжни в срок до 24 (двадесет и четири) часа надлежно да уведомят възложителя.

ВАЖНО УКАЗАНИЕ!

Участникът декларира липсата на основанията за отстраняване и съответствие с критериите за подбор чрез представяне на ЕЕДОП в електронен вид (еЕЕДОП). Възложителят предоставя образец на ЕЕДОП за настоящата обществена поръчка, чрез осигурената от Европейската комисия безплатна услуга. Системата е достъпна чрез Портала за обществени поръчки, както и директно на адрес: 
https://espd.eop.bg/espd-web/request/ca/exclusion .
ОБРАЗЦИ НА ДОКУМЕНТИ

Образец № 1
опис на представените документи
на …………………………………………………..………………………………………………
(посочва се наименованието на участника)

със седалище и адрес на управление: ……………………...………………..…………………

БУЛСТАТ/ЕИК …………………….., представлявано от: …………….…………….……….

……………………………….., в качеството му на ……………………………………………
участник във възлагане на обществена поръчка чрез открита процедура с предмет: „Доставка на битова химия”, представям следните документи за участие в процедурата на представлявания от мен участник:
	№
	Наименование на документа
	Вид на документа

(оригинал или заверено копие)
	Брой листове

	1. 
	Електронен Единен европейски документ за обществени поръчки (еЕЕДОП) за участника/за всеки участник в обединение, което не е юридическо лице/за всеки подизпълнител/за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на договора 
	
	

	2.
	Копие от документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка - правата и задълженията на участниците в обединението, разпределението на отговорността между членовете на обединението и дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението, когато е приложимо
	
	

	3.
	Документи за доказване на предприетите мерки за надеждност, когато е приложимо
	
	

	4.
	Техническо предложение, попълнено по Образец № 3
	
	

	
	Ценово предложение, попълнено по Образец № 7
	
	

	5.
	Декларация за конфиденциална информация, по усмотрение на участника - Образец № 4
	
	

	6.
	Документ за упълномощаване, когато лицето, което подава офертата, не е законният представител на участника
	
	


	Дата 
	________/ _________ / ______

	Име и фамилия на лицето, представящо офертата
	__________________________

	Подпис на лицето, представящо офертата
	__________________________

	Длъжност/в качество на 
	__________________________


Образец № 2

Възложителят е подготвил еЕЕДОП в XML и PDF формат (espd-request) – публикувани на Профила на купувача към електронната преписка на настоящата обществена поръчка.

При подаване на оферта след 01.04.2018 г., участниците представят в опаковката ЕЕДОП в електронен формат, като същия следва да бъде цифрово подписан и приложен на подходящ оптичен носител към пакета документи за участие в процедурата. Форматът, в който се предоставя документът, не следва да позволява редактиране на неговото съдържание.

При представяне на ЕЕДОП в електронен формат следва да се има предвид методическо указание на Агенцията по обществени поръчки, относно предоставяне на еЕЕДОП, публикувано на профила на купувача към електронна преписка на настоящата обществена поръчка, както и на интернет страницата на АОП в раздел „Методически указания“.
Образец № 3
ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ

за участие във възлагане на обществена поръчка чрез открита процедура с предмет: 

„Доставка на битова химия”
ОТ ……………………………………...……………………………………………………………..

ЕИК/БУЛСТАТ/ЕГН/ЕНЧ ……………………………..…., седалище и адрес на управление: ……………………………………………………………..……………………, представлявано от …………………………………………………………...………, тел………………………………, електронен адрес:…………………………………………

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

Във връзка с публикуваната процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Доставка на битова химия”, Ви представяме настоящото техническо предложение,  включено в офертата ни за участие във възлагането на поръчката. 

С настоящото заявяваме, че предлагаме да изпълним обявената от Вас обществена поръчка с предмет: „Доставка на битова химия” и
ДЕКЛАРИРАМЕ, ЧЕ:

1. При определянето ни за изпълнител на обществената поръчка и сключване на договор, през цялото му времетраене ще доставяме продукти, отговарящи на всички действащи нормативни изисквания, регламентиращи производството и търговията със съответния вид продукт, и изискванията посочени от възложителя.

2. Предлагаме да извършваме доставка на следните видове и количества продукти:

	№ по ред
	Наименование на продукта
	Описание
	Мярка
	Общо 

прогнозно

количес-тво за 24 месеца

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


(посочват се общите прогнозни количества и всички продукти, съгласно пълното описание на предмета на поръчката от документацията за обществената поръчка). 

3. Съгласни сме тези количества да се променят (увеличават или намаляват) съобразно потребностите на възложителя.

4. Приемаме да извършваме доставките до складовите бази на централното управление на ГДИН, териториалните ѝ служби и техните поделения, в рамките на работното време от 08:30 до 17:00 часа, по писмени заявки (периодични и извънредни), периодично и както следва:

4.1. За периодични доставки - ……………… дни.

4.2. За извънредни доставки - ……………… часа.

5. Ще осигурим възможност за приемане на заявките по факс или електронна поща, от 08:00 до 17:00 часа на всеки работен ден от периода на изпълнение на договора.
6. Приемаме да доставяме всички продукти от таблицата по т. 2.

7. Приемаме плащането да се извършва от счетоводство на ГДИН-ЦУ, териториална служба или ЗО „Смолян“ към затвора гр. Пловдив, в български лева по банков път, в срок до 30 (тридесет) дни след извършена доставка и представяне в съответното счетоводство на фактура–оригинал и двустранно подписан приемателно-предавателни протокол за доставените стоки.

8. Ще доставяме стоки, с остатъчен срок на годност към датата на доставката, не по–малък от 75% (седемдесет и пет процента) от обявения от производителя.

9. Доставените стоки ще се съпровождат от търговски документ, съдържащ най-малко следната информация: произход, производител, изпращач, получател, място на дестинация (обект на получаване), вид на продукта, срок на годност, количество (брой, килограм, литър).
10. През цялото времетраене на договора ще доставяме продукти, покриващи изискванията на възложителя.

11. Приемаме срокът на изпълнение на поръчката да е 24 (двадесет и четири) месеца, считано от датата на подписване на договора с Възложителя.

Декларираме, че сме в състояние да изпълним поръчката в пълно съответствие с гореописаното в техническото предложение.

Известна ни е отговорността по чл. 313 от Наказателният кодекс за посочване на неверни данни в настоящото предложение за изпълнение на поръчката. 

ПРИЛОЖЕНИЯ:

1. Снимки на всеки продукт от таблицата - … бр.

2. Заверено от участника копие на актуален информационен лист за безопасност, изготвен съгласно изискванията на Приложение II към Регламент (ЕО) № 1907/2006 на Европейския парламент и на Съвета от 18 декември 2006 година относно регистрацията, оценката, разрешаването и ограничаването на химикали (REACH) за всеки от продуктите с номер …, … и … от таблицата - ... бр. (за продуктите съдържащи опасни химични вещества и смеси и за продуктите, които са биоциди).

3. Заверено от участника копие на листовка с указания за употреба, за всеки от продуктите с номер …, … и … от таблицата - ... бр. (за продуктите съдържащи опасни химични вещества и смеси и за продуктите, които са биоциди).

4. Заверено от участника копие на разрешението за предоставяне на пазара на биоцид, издадено по реда на Закона за защита от вредното въздействие на химичните вещества и смеси (ЗЗВВХВС) и действащо към датата на подаване на офертата, за всеки от продуктите с номер …, … и … от таблицата - ... бр. (за продуктите, които са биоциди).

Дата: .........................                          
ПОДПИС и ПЕЧАТ: .....................

                                              ..…...................................................................................


(име, фамилия и длъжност на представляващия)
Образец № 4
Д Е К Л А Р А Ц И Я
за конфиденциална информация
Подписаният/ата, …..................................................................................……...……….........,  

в качеството си на  ....……………………….........…………………………………….……………    

                                (ФЛ, прокурист, изпълнителен директор, управител, член на СД, член на УС и т.н)  

в ...........................……………………………….....…………………………………..…...………...

(изписва се точно наименованието на участника - ФЛ/ЮЛ),

със седалище и адрес на управление: .............................................................................................., 

регистриран по ф.д. № ………/……..…… г. по описа на ……......................……….…........ съд,  

ЕИК/БУЛСТАТ/ЕГН/ЕНЧ (невярното се зачертава) …………............……….…….., участник в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Доставка на битова химия”, 
в заявлението за участие/офертата (в зависимост от това в кои документи, свързани с участието в процедурата се намира конфиденциалната информация, остава „заявлението за участие“ или „офертата“),
Д Е К Л А Р И Р А М, ЧЕ:
1. Представлявания от мен участник смята за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна следната информация:

………………………………………………………..………...…………………………………….

………………………………………………………..………………..………………….…….…………..…………………………………………………….…………………………………………… (описва се подробно информацията, включително в кой документ от офертата и в коя негова част/части се намира)

2. Не желаем информацията по т. 1 да бъде разкривана от възложителя, освен в предвидените от закона случаи.

Известна ми е наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.
…………………… г.

                    

Декларатор: ……………………….

 (дата на подписване)   





(подпис и печат) 
………………………………………………………………

(име и фамилия на представляващия участника)

Забележки:

1. Декларацията се подписва от участника, като се подписва от законния представител на участника или от надлежно упълномощено лице,  което подава офертата.
2. Когато участникът се представлява от повече от едно лица, декларацията може да бъде подписана от едно лице, което може самостоятелно да го представлява.
Образец № 5

ЦЕНОВО  ПРЕДЛОЖЕНИЕ
за участие във възлагане на обществена поръчка чрез открита процедура с предмет: 

„Доставка на битова химия”
ОТ ……………………………………...……………………………………………………………..

ЕИК/БУЛСТАТ/ЕГН/ЕНЧ ……………………………..…., седалище и адрес на управление: ……………………………………………………………..……………………, представлявано от …………………………………………………………...………, тел………………………………, електронен адрес:…………………………………………

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

С настоящото Ви представяме нашето ценово предложение за изпълнение на обявената от Вас обществена поръчка с предмет: „Доставка на битова химия”.

Поемаме ангажимент да изпълним предмета на поръчката в съответствие с изискванията Ви и след като се запознахме с документацията за възлагането на обществената поръчка Ви представяме следното ценово предложение за изпълнение на обществената поръчка от представляваният от мен участник:
1. Обща цена за изпълнение на поръчката, е в размер на: ………….. (словом: …….... ...........................................) лева с ДДС (сумата от последния ред на таблицата).

2. Предложените от нас единични цени за отделните продукти, са както следва:

	№ по ред
	Наименование на продукта
	Мярка
	Общо прогнозно количество за 24 месеца
	Единична цена

в лева 

без ДДС
	Обща стойност

в лева 

без ДДС

	1.
	..................
	
	
	
	

	2.
	...................
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Обща цена за изпълнение на поръчката без ДДС:
	

	Обща цена за изпълнение на поръчката с ДДС:
	


(Забележка: при попълване на таблицата за всяка колона да се спазва следното:

1. Наименование на продукта: посочват се наименованията на всички продукти посочени в таблицата от пълното описание на предмета на поръчката от документацията.

2. Мярка: посочва се брой, килограм или литър, съобразно продукта и изискванията на възложителя.

3. Количество: посочва се общото прогнозно количество за 24 месеца, посочено в таблицата от пълното описание на предмета на поръчката от документацията.

4. Единична цена: посочва се предложената от участника единична цена на продукта, в лева без ДДС, с предвидени всички разходи за изпълнение на поръчката, закръглена до четвъртия знак след десетичната запетая.

5. Обща стойност: посочва се произведението от общото прогнозно количество за 24 месеца и единичната цена, в лева без ДДС.

6. Общата цена за изпълнение на поръчката без ДДС не следва да надвишава прогнозната стойност на поръчката без предвидените опции, т.е. сумата от 120 000 лева (без ДДС).
Всички други еднократни разходи, които биха могли да възникнат при изпълнението на поръчката, са изцяло за сметка на Изпълнителя и в полза на Възложителя.

Предлаганите от нас цени са окончателни и валидни до приключване на договора.

Дата: ………………………..                                Подпис и печат: …………….

…...................................................................................

(име, фамилия и длъжност на представляващия)

7

